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KATILAN UYELER : Muammer IBISOGLU, Nese ZENGIN, Ibrahim USLU, Halil KOC, Mehmet
DOGAN, Mehmet Hanifi AYDIN, Mehmet Auf ERDEM, Salih DOGRUL, Emir ENGIN, Aynur DAG, Erdil
DAGDELEN, Ayse MUSAL, Mahmut HORASAN, Ceyhan KAYA, Hasan COPUR, Metin YASAR,
Bahattin OZTURK, Okan KOKTEN, Cagri Oguzalp COSKUN, Fehmi KEY, Gokhan GEZGIN, Israfil
TAVUKCU, Semsettin DOBUR, Azad KIRMIZITAS, Kenan KARAGOZ, Ayse KINIK.

MAZERETLI KATILMAYAN UYELER: Adem DEMIR, Mehmet YILMAZ. Onur BARAN, Mehmet
ERDAL.

MAZERETSIZ KATILMAYAN UYELER: Ferhat SEN.

TEKLIF

Belediyemiz Gelirler Midirligiince hazirlanan, "T.C. Alasehir Beledive Baskanhgi Gelirler
Miudurligii Gorev, Yetki ve Caligma Esaslari Yonetmeligi"nin kabulii konusundaki talebin Belediye
Meclisince degerlendirilmesi.

KARAR

KARAR NO: 209

Giindem No: 10

Belediyemiz Gelirler Mudiirligiince hazirlanan, "T.C. Alasehir Belediye Baskanlhigi Gelirler
Midirligi Gérev, Yetki ve Calisma Esaslari Yonetmeligi'"nin kabulii konusundaki talebin Belediye
Meclisince degerlendirilmesine ait glindem maddesinde;

Konuyla ilgili Mali Hizmetler Mudurlugince yazilan 28.11.2024 tarihli ve 54027 sayili yazinin

Meclise okunmasiyla;

“Gelirler Midiirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari Yonetmeligi'nin  beledive meclisince
degerlendirilmek iizere giindem maddesi olarak meclis giindemine alinmasini arz ederim.” denilmektedir.

Konunun meclis tarafindan goriisiilmesinde; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18/m maddesine
istinaden, asagida metni yazili "T.C. Alasehir Belediye Baskanhgi Gelirler Midurlugii Gorev, Yetki ve
Calisma Esaslari Yonetmeligi"nin kabuliine, sdz konusu yonetmeligin Belediyemiz Ilan Servisi ve
Belediyemiz Web Sitesinde yayinlanmasina, oturumda mevcut tiim dyelerin ve Belediye Baskanmin evet
oylariyla oybirligi ile karar verildi.

T.C. ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
GELIRLER MUDURLUGU o
GOREYV, YETKI VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM M
Amag, Kapsam, Dayanak, Kapsam ve Taniml /
/
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Amag

Madde 1 - Bu yonetmeligin amact Alasehir Belediyesi Gelirler Midirlugii'niin gérev, vetki ve calisma
esaslarini belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonetmelik, Alasehir Belediyesi Gelirler Miidiirligii’ niin hizmet ve ¢alismalarina iliskin usul ve

esaslarin ayrmtilarint igerir. Gelirler Midirligti ¢alismalarini Gelirler Miidiirii diizenler. Kendisinin
bulunmadigi zamanlarda bu gérev vekalet biraktig1 kisi tarafindan yerine getirilir.

Dayanaklar
Madde 3- Bu yonetmelik, 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayih
Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 1319 Sayili Emlak Vergisi

Kanunu, 213 Sayili vergi Usul Kanunu ,6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve
Gelirler Mudiirligii’ niin gorevleriyle ilgili her tirlti mevzuat dikkate alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Alasehir Belediyesi'ni,

Idare: Alasehir Belediyesi'ni,

Meclis: Alasehir Belediyesi Meclisi’ni,

Baskan: Alasehir Belediye Baskani’ni,

Bagkan Yardimcist: Gelirler Midiirligti'niin bagli bulundugu baskan yardimcisini,
Miidirlik: Gelirler Mudirlugi'n,

Miidiir: Gelirler Miidiirii’ nii,

Enciimen: Alasehir Belediyesi Enciimeni’ni,

Personel: Gelirler Mudiirlugii'nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.

TESKILAT
Madde 5- Alasehir Belediyesi Gelirler Miidiirltigii, Tahakkuk Birimi, Tahsilat Birimi ve Emlak Birimi’nden
olusur. Her birim, dogrudan Gelirler Miidiirligii'ne bagli olarak ¢alismalarim diizenler.

IKINCI BOLUM

Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari

Madde 6- Tahakkuk ve Emlak Birimi'nin gérev, yetki ve ¢calisma esaslari asagida yer almaktadir;

1) Ilgili mevzuat gergevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek,

2) Miikelleflerin borg sorgulama islemlerini yapmak,

3) Ilan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

4) Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

5) Elektrik ve Havagazi Tiiketim Vergilerinin tahakkukunu yapmak,

6) Belediye tellaliyesi tarafindan gergeklestirilen satis islemlerini takip etmek,

7) Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirimi kayitlarini yapmak,

8) Tek meskeni olan emekli, engelli, sehit ailesi, gaziler ve higbir geliri olmayanlarin emlak vergisi indirim
muafiyeti islemlerini yapmak,

9) Emlak beyanlarini giincellemek,

10) Miicavir alan ve miicavir simr digindaki bina, arsa ve arazilerle ilgili beyannameleri kayit altina almak,
iskdn ve veraset bevannamelerini diizenlemek,

11) Emlak vergisi miikellefiyet kayitlarini yapmak.,

12) Kabul edilen 6liim, hibe, ruhsat, intikal ve emlak vergisi beyanlarim ve bunlara iligkin diger iglemleri
yapmak,

13) Isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim
14) Belediye Enciimeni tarafindan kara W

¢ ettirmek,

kaydini yaparak vergilerini j
alacaklar, Belediye

ceza ve satislardan kay
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Meclisi tarafindan tarifeye baglanan iicretler ile her tiirli vergi, resim, pay, licret vs. gelirin zamaninda ve
usuliine uygun olarak tahakkuk edilmesini saglayici ¢alismalar1 kontrol ve koordine etmek,

15) Gelir kayiplarinin 6nlenmesi amaciyla yoklama memuru eliyle tespitler yaptirmak,

16) Vergi miikelleflerini vergi mevzuatindan dogan hak ve ddevleri konusunda bilinglendirmek, beyan ve
ddeme gibi vergisel konularda teknolojik kanallari kullanarak miikelleflere kolaylk saglayacak ¢oziimler
gelistirmek,

17) Gelirlerin zamaninda tahakkuku ile gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilini saglamak,

18) 213 sayih Vergi Usul kanunu hiikiimlerine gore vergi hatalarini diizeltmek ve gerekli iade islemlerini
yapmak,

19) ilgili yasalar cergevesinde gelir artirici ve gelir kaybini 6nleyici tedbirler almak, bu konuda iist makamlara
giriis ve dneri sunmak,

20) 213 Sayili Vergi Usul Kanunu kapsaminda bina, arsa ve araziler i¢in uygulanacak emlak vergi
degerlerinin tespitiyle asgari dl¢iide arsa birim deger galismasi yapmak, komisyon ¢alismalarimi yiiriitmek,

21) Gelen ve giden evraklar geredi yapilarak yasal siireler igerisinde cevaplamak; belge, evrak vs.
dokiimanlarin diizenli, tertipli ve ulasilabilir sekilde arsivlenmesini saglamak,

22) Mudiirligiimiiziin is ve islemlerinde 6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine uymak,
23) Gaziantep Organize Sanayi Bolge Mudurligii ve T.C.D.D. Yollari kurumlarindan kamulastirma evraklari
istenerek kamulastirilan taginmazlarin kamulastirma fark tahakkuklarini yaparak vergi kayiplarini énlemek,
24) Imar mudirliiginden yapt ruhsati ve iskan belgeleri istenerek miikellef gelmeden binaya doniis
beyanlarini resen tahakkuk ettirmek, Plan ve Proje Miudirliigiinden imar uygulamasi, ifraz ve tevhit gibi
islemlerin sonucunda evrak istenerek yeni olusan tasinmazlar iizerinde resen tarhiyat yapmak, bu sayede vergi
kayiplarini énlemek,

25) Mudirligiimiizee alim satim islemlerini hizlandirmak, sahteciligi 6nlemek, bilgi paylasimini daha
giivenilir saglamak amaciyla Tapu Mudiirligii ile koordineli calismak.

Madde 7- Tahsilat Birimi'nin gorev, yetki ve calisma esaslari asagida yer almaktadir;

1) Giin igerisinde tahsildarlar tarafindan tahsil edilen ve belediye hizmet binasi ve dis birim veznelerinden
toplanan belediye alacaklarindan teslim alman paralarin kayitlari tahsilat servisince yapilir. Muhasebe
kayitlar1 ve vezne mutabakati saglandiktan sonra teslimat raporlari alinir ve para bankaya teslim edilir,

2) Vezne, gunliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapanir. Ancak, gerekli goriilmesi halinde
tahsilata mesai saati bitimine kadar devam edilir. O giinkii kasa mevcudunun tamam olup olmadigr veznedar
tarafindan sayilarak kontrol edilir. Cesitli nedenlerle ayni giin paramin bankaya yatirilmasinin miimkiin
olmamasi veya banka giselerinin kapanmasindan sonra yapilan tahsilat dolayisiyla veznede biriken para.
Hazine ve Maliye Bakanhginca tespit edilen miktar1 astig1 takdirde. Ertesi giin kasa fazlasi olarak bankaya
yatirilmak iizere, miidiir ile veznedar tarafindan miistereken muhafaza altina alinir,

3) Bir 6nceki giin sonunda alinan tahsilat raporlari ile teslimat miizekkeresi hazirlanir ve tahsildar ile servis
sefi tarafindan imzalanarak miidiiriyet makaminin onaymna sunulur,

4) Miidiiriyet makamindan onaydan gelen bir is giiniine ait tiim raporlar, icmaller, teslimat miizekkerelerinin
birer niishalari arsivlenmek iizere dosyalanir ve diger niishalari iist yazi ile Mali Hizmetler Midiirligii’ne
gonderilir,

5) Tahsildarlar tarafindan diizenlenen Tahsildar Alindilari ve hesap kapatma islemleri birim sefi tarafindan
kontrol edilir. Usuliine uygun yapilmayan hesap kapatma islemlerinin tespiti durumunda mudiiriyet makami
bilgilendirilir ve muhasebe yetkilisi tarafindan savunmasi istenir,

6) Belediyemiz miidiirliikleri tarafindan hatali olusturulan tahakkuklarin diizeltilmesi igin diizeltme ve iade
belgesi ile iist yazi ile mali hizmetler birimine gonderilir,

7) Midiir tarafindan gérevlendirme yapildigi takdirde dis birimlerde bulunan veznelerin mevzuatta belirtilen
stireler igerisinde denetim ve kontrolii yapihr,

8) Belediye Enciimeni tarafindan karara baglanan ceza ve satislardan kaynaklanan alacaklar, Belediye Meclisi
tarafindan tarifeye baglanan icretler ile her tiirlii vergi, resim, pay, iicret vs. gelirin zamanmda ve usuliine

uygun olarak tahsil edilmesini saglayici ¢alis 1 koptrol ve koordine etmek.
9) Banka, posta ve internet voluyla yatirilan vergi, harg gibi tcretlerin miikelefl¢rinin tespit edilerek

hesaplarina islenmesinin saglamak, 7
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10) Belediye alacaklarinin tahsilinde kullanilan makbuz ve alind1 belgelerinin muhafazasini saglamak.
UCUNCU BOLUM
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiirtrlik ve Yiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
Madde 8- Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirlikteki mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 9- Bu yonetmelik Alasehir Belediye Meclisince kabul edilip, Beledive Baskaninca tasdik edildigi
tarihte yuriirliige girer.

Yiriitme

Madde 10- Bu yonetmelik hitkiimleri, Gelirler Mudirlagii’ niin bagli bulundugu Baskan Yardimcisi ve
Alagehir belediye Baskani tarafindan ytirttiiliir.

ur DAG
Divan Katibi




